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Vseobecné ustanoveni

s vz

DruZzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim Zakladni Skoly, Nachod, Komenského 425,
druZina vykondva cinnost ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach - po
projednani se zfizovatelem muZe teditel Skoly prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich
prazdnin,

druZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Ucastniky prihlaSené k pravidelné denni
dochazce,

druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreaénich
a zajmovych ¢innosti.

Organizace Skolni druZiny

SD pracuje v budové ZS v ulici Sokolska 1809 v Nachodé, kde jsou herny, uéebny a dalsi
uZivané mistnosti, a v objektu v ulici Ceskych brat#i. Budova v Sokolské ulici je umisténa
v zahradé, ktera je SD plné k dispozici. SD vyuZivd télocviénu 8koly za podminek
stanovenych skolou a provoznim faddem télocvi¢ny a Skoly.

Do SD prihladuji zdkonni zastupci své déti pisemné formou Zapisovych listkd, na kterych
uvedou i dobu a zptsob odchodu ditéte ze SD (kdo dité vyzvedava, doprovazi, pfipadné zda
odchazi samo apod.). Zapis do SD provadi zékonny zéstupce kazdy rok znovu a to v mésici
¢ervnu na novy Skolni rok. Do Skolni druziny mlzZe nastoupit dité s vyplnénym zapisovym
listkem a uhrazenym poplatkem za SD.

Zakonny zastupce zaka je povinen uvést aktualni kontaktni telefonni ¢isla a jejich zmény
(pro pripad onemocnéni, Urazu ditéte apod.) na Zapisovém listku a také stejnym
zplUsobem upozornit na zdravotni omezeni a zdravotni problémy Zaka.

Pfipadné zmény ve vyzvedavéni ditéte ze SD a doplriujici informace je nutné uvést pisemné
do Zapisového listku SD - ohladovaci povinnost zdkonného zastupce. Ostatni zmény,
tj. naptiklad ¢as odchodu ditéte ze SD, se provadéji elektronicky pres $kolni informaéni
systém Edookit.

Dé&ti nelze ze SD samotné uvolnit na telefonickou Zadost zakonného zastupce.

Pokud nedojde k vyzvednuti ditéte podle predem stanovenych podminek na Zapisovém
listku, vychovatelka telefonicky vyzve zdkonného zdstupce, pfipadné pracovniky
socidlniho odboru péce o dité.

Ve vyjimeénych rodinnych situacich je moZno po vzdjemné dohodé umistit do SD 74ka,
ktery neni do ni pfihlasen k pravidelné dochdzce (napft. rodice v nemocnici). Toto je mozné
pouze do naplnéni povolené kapacity SD.

Vylougit 7adka ze SD je moZno na zdkladé rozhodnuti Feditele $koly za vyznamné
poruSovani kazné a potddku, ohroZovani zdravi a bezpelnosti ostatnich, pfi
opakovaném svévolném opusténi SD, nebo z jinych zvld$té zavainych ddvodd. Toto



rozhodnuti bude predem projedndno se zdkonnymi zdastupci Zaka a bude o ném
vyhotoven pisemny zapis.

e Ukonéit dochazku 7dka do SD mohou jeho zdkonni zastupci odhla$enim, nezaplacenim
Ghrady za SD v daném terminu nebo opakovanym pozdnim vyzveddvanim ditéte ze SD.

e Odhldseni je moZné provést pouze pisemnou formou na prislusném formulafi
(formuldf je k dispozici v SD), odhladovéni na 2. pololeti $kolniho roku je mozné
nejpozdéji do konce mésice ledna.

e Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami se lisi stupném podplrnych opatreni
navrZzenych skolskym poradenskym zafizenim.(asistent pedagoga: individualizace cinnosti,
aktivit, obsahu a forem prace).

e Pfiplatbé za pobyt 7dka ve SD plati zakonni zdstupci ¢astku 2.000,- K& (200,- K¢ za
mésic) ro¢né bezhotovostné. V pripadé odhlaseni ditéte v pribéhu Skolniho roku bude
vracena Uhrada za odhlasené mésice. (Viz Smérnice o stanoveni vyse Uplaty za SD).

e Uhradu za SD zajituji zakonni zastupci 2akd individualné bezhotovostnim
prevodem na ucet Skoly. Termin Uhrady — srpen (pred nastupem do Skolni
druziny).

Provoz skolni druziny

e Provozni doba $D:

- pred zahdjenim Skolniho vyucovani: 6.00 — 7.40 hodin
- po skonceni Skolniho vyucovani pondéli az ctvrtek: 11.40 — 17.00 hodin
- patek: 11.40 — 16.00 hodin

e SD pracuje v jednotlivych oddélenich, z provoznich nebo jinych divodd mohou byt
oddéleni spojena.

e Pfed vyucovanim pracuje jedno oddéleni SD v u€ebné v pfizemi. Zaci si oble¢eni
odkladaji v pfilehlé Satné.

e Rozmisténi zapsanych Zaka:

- 1. oddéleni - 1. patro, herna (u tfidy 1. B) Zaci 1. tfid

- 2. oddéleni - 2. patro, herna (u tfidy 1. C) Zaci 1. trid

- 3. astridavé 4. oddéleni — pfizemi, herna (u tfidy 1. A) Zaci 2.tfid
- 5. oddéleni — budova v ulici Ceskych Bratfi, piizemi

- 6. oddéleni —budova v uIiciffeschh Bratfi, pfizemi

- 7.oddéleni —budova v ulici Ceskych Bratfi, 1.patro

- 0ddéleniv budové Ceskych bratii mohou byt naplnéna max. do 25 déti v jednom oddéleni

e Déti ze SD odchézeji do 13.00 hodin a potom po 14.15, aby nebyla naru$ena ¢innost
SD.



e Vychovatelky v rdmci &innosti SD poradaji akce, kterych se mohou zdéastnit viechny déti
pfihlasené do SD.

o Dalii ¢innosti organizované SD (napf. celodruzinové akce a dal3i akce jednotlivych oddélent) jsou podle
planu schvaleny vedenim ZS.

e Vychovatelky SD podavaji informace o Zacich zakonnym zastupcdim:
- individudlné rozhovorem
- individualné elektronicky pres Skolni informacni systém Edookit
- pfFi schGzkach SRPDS

e Rano déti do SD dochdazeji samostatné, ranni nastup do SD je v dobé& od 6.00 do
7.20 hodin. (budova skoly bude oteviena v 7.40 hodin.)

e Pted vyucovanim prevadéji vychovatelky 7dky do jednotlivych budov ZS.

e Po vyuéovani si vychovatelky SD prebiraji 7aky od pedagogickych pracovnikd $koly
a doprovazeji je na obéd. Po obédé odchézeji spoleéné do budovy SD. Zaky z prvnich
roénik(l predavaji pedagogové vychovatelkam v budové ZS Sokolskd ul., vychovatelky
je doprovazeji do SJ a nasledné do prostor SD. V mimofradnych ptipadech, kdy 7&ci
kon&i vyuéovani v jiné dobé nez vétiina ostatnich, je doprovazi do budovy SD uréeny
pedagogicky dozor.

e Pedagogicky dohled nad 7aky, ktefi odchdazeji do zajmovych krouikd mimo SD, SD
nezaji$tuje. Za cestu 7aka tam a popiipadé zpét do SD nesou zodpovédnost zdkonni
zastupci Zaka.

Pravidla chovani zaku pfi ¢innostech SD

e 7Zéci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.

e Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

e Doba pobytu ve Skolni druziné se Fidi Udaji na zapisovém listku.

e Na obéd jsou 74ci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

e Osobnivéci ma kazdy Zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

e K hram, hrackdm, kniham a daldimu vybaveni SD se 74ci chovaji ohleduplIné a $etrné. Umysiné
poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku

e 7Zciijejich zakonni zastupci jsou pouceni o chovani déti ve SD, bezpe&nosti a ochrané zdravi a majetku.



VSechny osoby Ucastné na vzdélavani ve Skolni druZiné jsou povinny dodrzovat pravidla
bezpecénosti a ochrany vlastniho zdravii zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi predpisy
a evakuacénim planem budovy.

Zaci i zaméstnanci $koly maji povinnost U&astnit se pravidelnych $koleni v problematice BOZP
a dbat bezpe&nostnich pokynd vedeni $koly. Zaci jsou pravidelné prodkolovani v BOZP
(v teoretickém i praktickém vyucovani), obsahy skoleni jsou zapisovany do ,Pouceni o
zakladnich zasadach bezpecného chovani a souziti ve Skole, béhem vyucovani a na akcich
Skolou poradanych” a stvrzeny podpisem Zaka a skolitele.

Ve skole jsou zakazany jakékoliv projevy nesndasenlivého chovani, ndsilnosti a propagace nasili
a nesnasenlivych postoji. Hanobeni naroda, etnické skupiny, rasy a presvédceni, verejna
podpora a propagace hnuti a ideologii smérujicich k potlaceni prav a svobod obcanli nebo
hldsajicich narodnostni, rasovou, tfidni nebo nabozenskou z4st muize byt povaZovéna za
zavinéné zavaziné poruseni Skolniho radu.

Zaci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi svych spoluzaké, neprodlené
informovat tfidniho ucitele, vyucujictho nebo zaméstnance Skoly o kaZzdém ptipadu
vyhrozovani, zranéni, Urazu, fyzického napadeni, nebo jiné formy utisku vlastni osoby nebo
jiné osoby, jemuz byl pfitomen.

Ve vSech vnittfnich i vnéjsich prostorech skoly a na vSech akcich poradanych skolou je zakazano
koufit. Poruseni zdkazu koureni je porusenim zakona ¢. 379/2005 Sb., a je tedy povaZovano za
zavinéné zavazné poruseni Skolniho fadu. Stejné tak je zakdzano do skoly pfinaset a ve vsech
vnitfnich i vnéjsich prostorach skoly a na mimoskolnich akcich pouzivat elektronické cigarety.

Ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorech skoly a na vSech akcich poradanych skolou je zakazano
uzivat alkohol, omamné a psychotropni latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do skoly
a Skolnich prostor vstupovat nebo se akci poradanych skolou ucastnit. Poruseni tohoto zdkazu
je povaZzovano za zavinéné zavazné poruseni Skolniho fadu a bude predano k Setfeni organu
socidlné-pravni ochrany déti.

Ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorech Skoly a na vSech akcich poradanych skolou je zakazano
distribuovat nebo jinak manipulovat s omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto
nafizeni je porusenim zakona, bude preddno k Setfeni orgdnim cinnym v trestnim fizeni
a bude povaZovano za zavinéné zdvazné poruseni Skolniho fadu.

Ve vsech vnitfnich i vnéjsich prostorech skoly je zaklim zakdzano prinaset, manipulovat, nebo
ve Skole uZivat ndvykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji. Poruseni tohoto zdkazu bude povaZovano za zavinéné zavazné poruseni Skolniho
fadu.

Ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorech skoly a na vSech akcich poradanych skolou je zakazano
pouzivat zbrané, vybusniny, stfelivo nebo pyrotechniku (véetné zabavné) a je rovnéz zakazano
tyto predméty do vSech prostor Skoly nebo na akce poradané skolou prinaset. Poruseni tohoto
zadkazu je posuzovano jako zavinéné zavazné poruseni skolniho fadu.

Ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorech skoly se zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi
zjisSténi pozaru jsou Zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly. Poruseni
tohoto zédkazu bude povazovano za zavinéné zavazné poruseni skolniho radu.



Ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorech Skoly neni Zzakim povoleno pouzivani chemickych

prostredku k Cisténi odévi a prechovavani jakychkoliv chemikalii, hoflavin a tékavych latek.

Pro Zaky plati prisny zdkaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotiebici a elektroinstalaci.
V pfipadé, Ze elektricky spotfebi¢ neni zapojen do elektrické sité, mize s nim Zak manipulovat
pouze se souhlasem zaméstnance skoly a v jeho pfitomnosti.

Z bezpecénostnich dlvodl se Zakim nedoporucuje pfijizdét do Skoly autostopem, na kolech a
svymi motorovymi vozidly. Za zaparkované dopravni prostfedky Zakd nenese $kola Zadnou
odpovédnost.

Zakam se nedoporucuje prinaset do $koly hodnotné predméty a vétsi obnosy penéz z dGvodu
mozného odcizeni. Za pfipadnou ztratu Skola nezodpovida.

Za zcizené a posSkozené véci zodpovida Skola jen v pfipadé, ze byly ulozeny na misté k tomu
urceném (uzamdceny ve skfifce, v Satné nebo ve tridé atp.). Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, je
povinen tuto skutecnost okamzité ohlasit vyucujicimu uciteli (o prestavce uditeli konajicimu
dohled), nebo tfidnimu uditeli, ktery rozhodne ve spolupraci s vedenim skoly o dals$im postupu.
Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly uzaméené, na nedostatky ihned upozorni tfidniho
ucitele nebo vyucujiciho.

Pti prechazeni zak(l na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfi pohybu po mésté a na komunikacich
dodrzuje z4k pravidla silni¢niho provozu.

Ve skole neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, kterad ohrozuje
zdravi, je v rozporu s psychickym a moralnim vyvojem zak(, anebo ohroZuje Zivotni prostredi.

Pripadné Urazy jsou osetfeny a zaznamenany v Knize Uraz(l. OkamZité je informovan zakonny zastupce.
Kazdy udraz ¢i nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit. Pouceni je pisemné zaznamenano
v tfidni knize.

V pfipadé, Ze Zak vykazuje pfi pfichodu do Skoly pfiznaky infekéniho onemocnéni, bude do
Skoly vpustén pouze v pripadé, prokaze-li (potvrzenim praktického lékare), Ze netrpi infekcni
nemoci.

Skola nemd povinnost aktivné zjitovat u 7aki pfiznaky infekéniho onemocnéni, ale vénuje
jejich vyskytu zvySenou pozornost.

V ptipadé, Ze se v pribéhu pritomnosti Zdka ve Skole u néj objevi priznaky infekéniho
onemocnéni, bude takovy Zak neprodlené izolovan od ostatnich osob pfitomnych ve skole a
soucasné skola informuje zdkonné zastupce o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte ze
Skoly a nutnosti informovat (telefonicky) praktického lékafe. Zak s ptiznaky infekéniho
onemocnéni je povinen pouZit rousku k zakryti dychacich cest a setrvat v izolaci do doby, nez
bude moci bezpeéné opustit skolu.

74k zodpovida za $kodu, kterou svym jednanim ve SD zpdisobi (imysIné poskozeni majetku, vybaveni).
ZpUsobenou skodu uhradi Zak nebo jeho zdkonny zastupce v plném rozsahu. Pfi zavinéném
poskozeni skolniho majetku maze zak skoly spolecné se svym zdkonnym zastupcem zjednat napravu
Skody i tim, Ze na vlastni naklady uvede poskozenou véc do pavodniho stavu.



e Déti maji ve SD vhodné obuti do herny a ostatnich prostor SD, dale obuti a oble¢eni na pobyt venku
jak v letnim, tak v zimnim obdobi.

e Za 73ka, ktery se nedostavil do SD (napt. ndvrat ze ZUS), nebo imysIné opustil 8kolni jidelnu hlavni
budovy 8koly, vychovatelka neodpovidd. Zék nesmi odejit bez védomi vychovatelky, kazdé vyzvednuti
ditéte ze SD nebo SJ je zékonny zastupce povinen hlasit vychovatelce.

e Prihlasovani i odhlasovani obédl ve skolni jidelné zafizuji zakonni zastupci Zaka individualné
v kancelafi gkolni jidelny dle vypsanych termini. Béhem obéda vychovatelky SD dohli#i na
dodrzovani hygienickych zasad pfi stravovani.

e Ve 3D se 74k Fidi pokyny vychovatelek nebo ostatnich pracovnik( gkoly, skolnim fadem a fadem SD.

Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupct

e 73k ma prévo pozadat o pomoc kohokoliv ze zaméstnacd $koly.

e 73k md prévo na ochranu.

e Zakonni zastupci maji pravo se seznamit s vnitfnim fadem SD

e Zakonni zastupci maji pravo projevit jakékoliv pfipominky k provozu SD.

e 74k je povinnen dodriovat vnitini Fad SD a Skolni fad.

e 74k je povinnen plnit pokyny viech zaméstnanct koly.

e Zakonni zastupci maji povinnost informovat SD o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich
obtizich Zaka nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ve SD.

e Zakonni zastupci déti pFihlasenych do $kolni druziny se seznami s vnitfnim fadem SD.

e Zakonni zastupci maji povinnost se Fidit vnitfnim fadem SD.

Pitny rezim
o Bé&hem obéda maji Zaci zajisténé neomezené mnoistvi tekutin.

. Na dobu stravenou ve 5D v odpolednich hodinach si 7aci nosi potfebné tekutiny z domova.

Nepritomnost zaméstnance
e  Pfikratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatelka daného
oddéleni prizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.
e Pfedem znamd nepfitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zdstupem.

V Nachodé dne 19.6.2024

Jaroslava Reslova, v.r. Mgr. Frantisek Majer, v.r.
vedouci vychovatelka SD feditel Skoly



